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1. OBJETO:

Establecer las actividades para el control del contrato de Mantenimiento de los vehiculos de propiedad de
la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos-UAESP.

2. ALCANCE:

Inicia con el plan de mantenimiento preventivo y finaliza con la actualizacién de Hoja de vida del vehiculo
del parque automotor de propiedad de la UAESP. Aplica para los servidores del procesc de apoyo

logistico.

3. NORMATIVA:

NORMA

DESCRIPCION

Ley 1503 del 29 de diciembre de
2011

Por la cual se promueve la formacion de habitos, comportamientos
y conductas seguros en la via y se dictan otras disposiciones.

Transporte

Decreto 2851 del 06 de | Porelcual sereglamentan los articulos 3,4, 5,6,7,9, 10, 12,13, 18
diciembre de 2013 y 19 de la Ley 1503 de 2011 y se dictan otras disposiciones.
Decreto 2106 del 22 de | Por medio del cual se modifica el Articulo 12 de la ley 1503 de 2011
noviembre de 2019 Articulo 110 | “Disefo, implementacion y verificacion del PESV”

Resolucion 1565 del 06 de Por la cual se expide la Guia metodolégica para la elaboracion del
noviembre de 2014  Min. P gica p

Plan Estratégico de Seguridad Vial

Resolucion 7495 del 02 de julio
de 2020 Min. Transporte

Por la cual se adopta el documento guia para la Evaluacion de los
planes Estratégicos de Seguridad Vial.

Resolucion 40595 del 21 de julio
de 2022 Min. Transporte

Por la cual se adopta la metodologia para el disefio, implementacion
y verificacién de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial y se
dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 y 002 del 18 de

Por el cual se modifica la estructura organizacional y se determinan

enero de 2012 UAESP las funciones de las dependencias de la UAESP.

4. DEFINICIONES:

ACPM: (El Aceite Combustible para Motores), también conocido como diésel o gasdleo, es un combustible
de origen fosil a base de hidrocarburos que se obtiene por destilacién fraccionada del petréleo entre 250 C
y 350 C a presion atmosférica.

Combustible: Sustancia o materia que al combinarse con oxigeno es capaz de reaccionar desprendiendo
calor, especialmente las que se aprovechan para producir calor.

Gasolina: Mezcla de hidrocarburos liquidos, volatiles e inflamables obtenidos de la destilacion del petréleo
crudo. Se emplea como combustible en los motores de explosion y como disolvente.

Gas Licuado de Petrdleo: es un combustible que proviene de la mezcla de dos hidrocarburos principales:
el propano y butano y otros en menor proporcion. Es obtenido de la refinacién del crudo del petréleo o del
proceso de separacidn del crudo o gas natural en los pozos de extracciéon. Los vehiculos que funcionan con
GLP pueden producir una menor cantidad de emisiones toxicas y del gas de efecto invernadero didxido de
carbono (CO2). p
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Kilometraje: Computo de los kildmetros recorridos por un vehiculo. Total, de los kilémetros recorridos por
un vehiculo en cierto tiempo.

Mantenimiento correctivo: Dentro de las operaciones de mantenimiento, se denomina mantenimiento
correctivo, a aquel que corrige los defectos observados en los equipamientos o instalaciones, es la forma
mas basica de mantenimiento y consiste en localizar averias o defectos y corregirlos o repararlos.

Mantenimiento preventivo: En las operaciones de mantenimiento, el mantenimiento preventivo es el
destinado a la conservacion de equipos o instalaciones mediante realizacién de revisiones y reparaciones
que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad, el mantenimiento preventivo se realiza en equipos en
condiciones de funcionamiento, por oposicion al mantenimiento correctivo que repara o pone en condiciones
de funcionamiento aquellos que dejaron de funcionar o estan dafados.

Odometro: Es un dispositivo que indica la distancia recorrida en un viaje por un vehiculo.

Reporte preoperativo: Herramienta de registro, seguimiento y control técnico automotor que permite
documentar novedades diarias que puedan presentarse con los vehiculos propios de la UAESP, y es un
insumo para el plan de mantenimientos preventivos o correctivos

Sensor de Reversa: Son instalados en los paragolpes traseros para ayudar al conductor cotidiano a
visualizar el mejor el espacio disponible que tiene el vehiculo en el momento de parquear en reversa,
informandole mediante sefales audibles o visibles cuando se encuentra frente a un obstaculo.

Vehiculo automotor: De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 192 del Estatuto
Orgénico Sistema Financiero, se entiende por vehiculo automotor todo aparato provisto de un motor
propulsor, destinado a circular por el suelo para el transporte de personas o de bienes, incluyendo cualquier
elemento montado sobre ruedas que le sea acoplado.

Vehiculo: es un medio de locomocién que permite el traslado de un lugar a otro de personas o cosas.
Cuando se traslada animales u objetos es llamado vehiculo de transporte, como por ejemplo (en orden de
creacion) el barco, el carro, el tren, la bicicleta, la motocicleta, el automovil, el camién, el avién y la nave,
entre otros.

Via: Espacio destinado al paso de personas o vehiculos que van de un lugar a otro.

5. LINEAMIENTOS DE OPERACION

No aplica.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PUNTO DE

No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Proyectar el plan de
mantenimiento GALO-FM-05

: Hoja de vida vehiculos

Proyecta el plan de | Verificar Plan de G e}:g::llce.':.g’éﬁ.co Propios

1 mantenimiento de acuerdo | mantenimiento vs o er;tivo :
con la ficha técnica y la | Hoja de Vida del E}f\uxiliary GALO-FM-11
informacion registrada en la | vehiculo AdiinSiratiG Plan de Mantenimiento
hoja de vida vehiculos Preventivo
Propios y la Herramienta
Reporte preoperativo.
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PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Autorizar los
mantenimientos
Autoriza la ejecucion de los
mantenimientos
programados en el Plan de Siidaiissr dai
mantenimiento a través del gontrato
proveedor que suministra los Almacenis¥a
P15 ot oo L Entoad Correo electrénico | General y Técnico Comunilrc]:g?:?an oncal
Nota: La ejecucion del plan o%ir;tl'i;?y
dependera s la Administrativo
disponibilidad de
presupuesto del contrato. De
no existir contrato, se
acudira a efectuar los
mantenimientos prioritarios
con recursos de caja menor.
Solicitar  Mantenimiento
correctivo Conductor o
Reporte Almacenista
3 Informa la necesidad de Preoperativa General 0 Reporte Preoperativa
mantenimiento correctivo al Herramienta Tecnico Operativo Herramienta Virtual
responsable de la Virtual o Auxiliar
coordinacion de Administrativo
mantenimiento de vehiculos.
Recibir la solicitud Supervisor del
Contrato o '
Recibe la solicitud del Almacenista Reporte_Preopgratwa
i . Correo Herramienta Virtual/
4 maqtenlmlento' correctivo y st dhico G_energl o Comunléadin oficlal
remite el vehiculo al taller funcionario que .
. o interna
para diagnostico y apoya la
cotizacion. Supervision
Autorizar reparacion del
vehiculo
Autoriza la reparacion
solicitada de acuerdo con el
diagnoéstico y la cotizacion, Supervisor del
solicita la aprobacién por Correo Contrato o
parte del supervisor del electrénico Almacenista
5 contrato y envia autorizacion General o Comunicacién oficial
al taller para realizar los Verificar funcionario que interna
trabajos cotizados. Aceptacion del apoya la
trabajo realizado Supervision o
Nota: Es necesario que el Conductor

conductor como responsable
del inventario del vehiculo
este presente durante la
reparaciéon y reciba a
satisfaccién.
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PUNTO DE :
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Actualizar hoja de vida del
Vehiculo Funcionario
. , designado para el SALL-EN-09
6 | Actualiza la Hoja de vida del Eobvo e in Hoja de vida vehiculos
Vehiculo una vez finalizados Sﬁ iwisién Propios
los mantenimientos P
_preventivos o correctivos.
7. CONTROL DE CAMBIOS:
Version Fecha Descripcién de la modificacién
1 Se crea el procedimiento teniendo en cuenta que el mantenimiento
de vehiculo es atendido por un proveedor y depende de la
27/01/2023 disponibilidad presupuestal asignada para cada vigencia. Se separa
el mantenimiento de la administracién de vehiculos. Se cambia el
codigo del Formato Plan de Mantenimiento Preventivo en adelante
sera GALO-FM-11.
8. AUTORIZACIONES:
NOMBRE CARGO
Almacenista  General,
. Subdireccion
Wilson Orlando Reyes Calderén Administrativa y
Financiera.
Elaboro Emilia Esperanza Morales . .
Técnico Operativo-
Laiiaro Subdireccién
José Alexander Gomez Mantilla S .
Administrativa y
Financiera
Subdirect ol g
. . ) " ubdirector .
Rubén Dario Perilla Cardenas Administrativo Z:fﬁ
Revis6 7 V4 _;,’/
Luz Mary Palacios Castillo Profesional O:f(a J Do)
Asesora de Planeacion w2 Hon Foleein C
AI eXa nd r zii:_;nil:Idr:ente por
A Jefe de la Oficina aRoa | Aleandafo
Aprobo YeelyAlexandra Roa Mendoza Asesora de Planeacion Mend Fae.0126
éndoza 19:48:31 -05'00"

Pagina4 de 4




		2023-01-26T19:48:31-0500
	Alexandra Roa Mendoza




